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Flr unsere Kanzlei in Magdeburg suchen wir zum ndchstmaoglichen Zeitpunkt eine/n

Rechtsanwaltsfachangestellte(n) (m/w/d)

Wir verstehen uns als mittelstandische Kanzlei mit Schwerpunkten im Wirtschaftsrecht, Arbeitsrecht,
Immobilienrecht und Baurecht.

Wir bieten:

- ein angenehmes und modernes Arbeitsumfeld

- Moglichkeit der fachlichen und kommunikativen Weiterentwicklung

- geregelte Arbeitszeiten und eine Work-Life-Balance mit Moglichkeit des mobilen Arbeitens
- unbefristete Festanstellung in Teil-/Vollzeit

- Uberdurchschnittliche Vergilitung

Wir suchen:

- Fahigkeit zur Dezernatsarbeit (Organisation, Postbearbeitung, Schriftverkehr mit Mandanten,
Diktate schreiben, Fristenliberwachung und alle dem Berufsbild entsprechende Arbeitsaufga-
ben)

- Kenntnisse mit dem Arbeitsplatzprogramm DATEV waren wiinschenswert sind aber keine Vo-
raussetzung.

- mindestens Grundkenntnisse mit den gdngigen MS-Office Anwendungen

- sicheres und freundliches Auftreten, Teamgeist, Flexibilitdt und Freude an der Tatigkeit.

Wenn Sie mehr Gber uns erfahren mochten oder wir lhr Interesse an der beschriebenen Tatigkeit ge-
weckt haben, freuen wir uns auf Ihre aussagekraftige Bewerbung ausschlieBlich per E-Mail an:

Backert@rae-pgh.de

Dr. Paust Gunther Dr. Heinze
Rechtsanwailte PartmbB
Otto-von-Guericke-StralRe 86A
39104 Magdeburg
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