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Werde Rechtsanwalts-
fachangestellte/r!

Das erwartet dich: «
ein krisensicherer Beruf mit Zukunft
anspruchsvolle Aufgaben
abwechslungsreiche Tatigkeit
Kontakte mit Menschen
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Das solltest du mitbringen:

® Beherrschung der deutschen Sprache
® logisches Denken ?
® Verantwortungsbereitschaft o
> Jtaanicatign i Rt /! RECHTSANWALTSKAMMER
® Freude am Umgang mit Menschen ! T : '
o Flexibilitt : Sachsen-Anhalt
® keine Angst vor Stresssituationen |
* eine gute Auffassungsgabe '
s Tearr? sl 93¢ \ Gerhart-Hauptmann-StraRe 5
e g diich T ik \ 39108 Magdeburg
e ein freundliches und sicheres Auftreten . TejePoms DasT-252 72 16~ 11
‘\ Telefax: 0391-252 72 03
N E-mail: info@rak-sachsen-anhalt.de ,
M Internet: www.rak-sachsen-anhalt.de ,’
A Y 7

- —_—— -

-
- -
P e et ot et e



Es gibt keine Zugangsvoraussetzungen. Gute Chan-
cen hast du, wenn du die deutsche Sprache be-
herrschst und keine Scheu vor neuen Herausforde-
rungen hast. Besonders positiv ware es, wenn du
beispielsweise Fremdsprachenkenntnisse, Interesse
an EDV oder Erfahrung im Umgang mit dem PC und
Textverarbeitung vorweisen kannst.

Die Ausbildung zur/m Rechtsanwaltsfachangestell-
ten dauert in der Regel drei Jahre. Eine Verkurzung
ist jedoch maoglich. Die Ausbildung findet praktisch
in der Kanzlei statt, wahrend die theoretische Seite
in der Berufsschule vermittelt wird. Hierbei werden
zum Beispiel folgende Lernfelder behandelt:

Zivilprozessrecht
Gebuhrenrecht
Informationsverarbeitung
Buromanagement und weitere.

Die Rechtsanwaltskammer hat fur die Ausbildungs-
vergutung eine Vergutungsempfehlung wie folgt
ausgesprochen:

1. Lehrjahr —1.000,00 €
2. Lehrjahr —1.100,00 €
3. Lehrjahr —1.175,00 € L ;

Der Ausbilder kann eine 20 %»ige Abweichung von
der vorgenannten Vergutung vornehmen. Du kannst
und solltest also mit deinem zukunftigen Ausbilder
auch direkt uber die Hohe deiner Ausbildungsvergu-
tung verhandeln.

Im Anwaltsbiiro gibt es vielfaltig zu tun. Im Vorder-
grund stehen die Menschen mit ihren grofen und
kleinen Problemen: Verkehrsunfalle, Mietstreitigkei-
ten, Ehesachen, Strafverteidigungen und Zahlungs-
klagen. Die von den Mandantinnen und Mandanten
erwartete Hilfe ist oft auch Lebenshilfe und recht-
licher Beistand.

Die Rechtsanwaltsfachangestellten sind stets die
ersten Ansprechpartner und 16sen haufig auch ei-
genstandig die kleinen Probleme der Mandantinnen
und Mandanten. Dies ist flr die Rechtsanwaltinnen
und Rechtsanwalte von unschatzbarem Wert.

Selbststandiges Arbeiten und ein gutes Organisati-
onsgeschick helfen dir, den Kanzleialltag problemlos
zu bewaltigen. In Stresssituationen solltest du einen
kiihlen Kopf bewahren. So wirst du zum unentbehr-
lichen Assistenzpersonal der Kanzlei.
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Die meisten Kanzleien sind heute mit EDV ausge-
rustet. So werden Korrespondenz, Mahn- und Voll-
streckungsangelegenheiten, Gebuhrenrechnungen
und Fristenkalender mit speziellen Rechtsanwalts-
programmen erledigt. Zwischen diesen Arbeiten
wirst du Telefonate entgegennehmen, beantwor-
ten oder weiterleiten, Termine mit Mandantinnen
und Mandanten vereinbaren, bei Gerichten Nach-
fragen halten und den Posteingang sowie -ausgang
erledigen. Langeweile kommt da bestimmt nicht
auf. Der Tag vergeht wie im Flug.

DEINE CHANGEN

Den Dienstleistungsberufen gehort die Zukunft.
Der Bedarf an Rechtsberatung steigt stetig.
Rechtsanwaltsfachangestellte finden problemlos
einen Arbeitsplatz und haben aufgrund ihrer Qua-
lifikation gute Verdienstmaglichkeiten.

Es gibt verschiedene Einsatz- und Aufstiegsmaog-
lichkeiten nach der Ausbildung, zum Beispiel als:

Mitarbeiter(in) am Empfang
Assistent(in)

Buchhaltungskraft

oder mit einer Weiterbildung zum
Rechtsfachwirt(in) .

Unsere Anwalte sind zudem darauf bedacht, ihre
Auszubildenden in ein festes Arbeitsverhaltnis zu
Ubernehmen.

Freie Ausbildungsplatze findest du unter:




