Checkliste „Anwaltstestament“
Daten des Rechtsanwalts

Name:






Vorname:

Anschrift:

Mitgliedsnummer:

1. Wer ist im Falle eines Notfalls/Ablebens Ansprechpartner oder Erbe (Name, Anschrift, Telefonnummer)?
2. Wie erfolgt die Aktenführung (digital oder analog)?
3. Ist ein Prozessregister vorhanden? Wenn ja, wo ist dieses zu finden?
4. Gibt es Geschäfts- und Anderkonten? Wenn ja, wie viele und bei welchen Banken (Bank, IBAN etc.)?
5. Wer kommt als Vertreter/Abwickler in Frage bzw. wer sollte diese Aufgabe auf keinen Fall übernehmen?
6. Wie befindet sich die beA-Karte nebst PIN?
7. Ist der Computer passwortgeschützt und wenn ja, wo wird dieses aufbewahrt?
8. Gibt es Rechtsanwaltsfachangestellte etc., die notfalls bei der Abwicklung/Vertretung unterstützen können?
9. . Gibt es sonst irgendwelche Besonderheiten für Ihren Kanzleibetrieb zu beachten (ausschließlich Betreuungen etc.)?

