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Bezeichnung von Dokumenten im elektronischen Rechtsverkehr 
 
Die Dateinamen für die im elektronischen Rechtsverkehr einzureichenden Dokumente sollen wie folgt 
gebildet werden:  
1. Bei mehreren Dokumenten soll der Dateiname jeweils mit einer fortlaufenden Nummer beginnen. 

Dabei soll das verfahrensleitende Schriftstück immer die niedrigste Nummer erhalten (z.B. 00 oder 
01) und möglichst auch das Datum des Schriftsatzes im Format JJJJMMTT angegeben werden. 

2. Daran soll sich eine kurze Bezeichnung des Inhalts des Dokuments gemäß der tabellarischen 
Übersicht anschließen. Die hier aufgeführten Bezeichnungen verstehen sich als Beispiele, die 
eine inhaltliche Einordnung der eingereichten Dokumente erleichtern sollen. Dies ist auch bei 
sinngemäßer Anwendung gegeben, wenn z.B. statt „Antrag_Terminverlegung“ die Bezeichnung 
„Terminverlegungsantrag“ gewählt wird. 

3. Enthält ein Dokument mehr als nur einen wesentlichen Inhalt (z.B. Terminverlegungsantrag mit 
weiterem Sachvortrag), so ist der allgemeinere bzw. übergeordnete Dokumentenname zu 
vergeben („Schriftsatz_mit_Anträgen“).  

4. Die in „(…)“ stehenden Bezeichnungsteile sind optional, die Klammern sollen nicht Teil der 
Bezeichnung sein. „Anlage“ etwa soll für den Fall gewählt werden, wenn es nur eine Anlage gibt, 
„Anlage_01“, „Anlage_02“ usw. bei mehreren Anlagen.  

 
Fachbereichsübergreifend 
(Teil)Anerkenntnis 
Zusatz „Teil…“ nur für den Fall des 
Teilanerkenntnisses  

Anlage(_01,_02, …)  
Anspruchsbegründung 
Antrag(_...) 

einstweilige Verfügung 
Fristverlängerung 
Terminverlegung 
Prozesskostenhilfe 

Antragsrücknahme 
Antragserwiderung  
Attest  
Auskunft  
Berufungsschrift  
Berufungsbegründung  
Berufungserwiderung  
Berufungsrücknahme 
(Sofortige_)Beschwerde  
Beschwerdeerwiderung  
Beschwerderücknahme 
(e)EB  
Einspruch  
Erinnerung 
(Teil)Erledigungserklärung 
Zusatz „Teil…“ nur für den Fall der 
Teilerledigungserklärung  

Gutachten  
Klage  
Klageerweiterung  
Klageerwiderung 
(Teil)Klagerücknahme  
Zusatz „Teil…“ nur für den Fall der 
Teilklagerücknahme   
Kostenfestsetzungsantrag  
Schriftsatz(_mit_Anträgen)  
Streitbeitritt  
Streitverkündung  
Vergleichserklärung  
Verteidigungsanzeige  
Vollmacht  
Widerklage  
Erklärung_Partei 
(Anlage zum Antrag Prozesskostenhilfe) 

Zustellnachweis 
 
Familiensachen: 
Antrag_einstweilige_Anordnung 
(Teil-)Antragsrücknahme  
(Zusatz „Teil…“ nur für den Fall der 
Teilantragsrücknahme) 

Bericht(_...) 
Verfahrensbeistand 

Genehmigungsantrag 
Rechtshilfeersuchen 
Sofortige Beschwerde 
Urkunde 
Widerantrag 
 
Betreuungssachen: 
Anhörungsvermerk 
Anregung  
Anregung_Eilbetreuung 
Ärztliches Zeugnis 
Bericht 
Bestellungsurkunde 
Betreuungsanregung 
Genehmigungsantrag 
Patientenverfügung 
Rechnungslegung 
Vergütungsantrag 
Vermögensübersicht 
Verpflichtungsprotokoll 
 
Nachlasssachen:  
Ausschlagungserklärung 
Erbvertrag 
Erbscheinsantrag 
Sterbeurkunde 
Testament 
Testamentseröffnungsantrag 
Testamentsvollstreckerzeugnis 
Vermögensverzeichnis 
Wertfeststellungsfragebogen 
 
Mobiliarvollstreckungssachen 
Antrag_Pfändungs- und 
Überweisungsbeschluss 
Antrag_Durchsuchungsbeschluss 
Antrag_Haftbefehl 
Antrag_Kostenfestsetzungs-
beschluss_788 ZPO 
Entwurf_Pfändungs- und 
Überweisungsbeschluss 
Forderungsaufstellung 
AmtlicherVordruck_Forderungsauf-
stellung 
Anlage_eigene Forderungs-
aufstellung 
GV-Auftrag 
Gerichtsvollzieherauftrag 
Vollstreckungstitel 

Vollstreckungsunterlagen/-belege 
 
Immobiliarvollstreckungssachen 
Antrag_Anordnung 
Antrag_Beitritt 
Antrag_einstweilige Einstellung 
Forderungsanmeldung 
 
Insolvenzsachen:  
Bericht(_...)  

Sicherungsanregung,  
Treuhänder_Restschuldbefreiung,  
Sachverständiger,  
Insolvenzverwalter 

Eigenantragsverfahren 
Erledigungserklärung 
Forderungsanmeldung(_001_002,
…) 
Forderungsanmeldung mit Lfd. Nr. in 
Tabelle 

Freigabeerklärung 
Hauptantrag 
Antrag auf Eröffnung des 
Insolvenzverfahrens nach § 305 
InsO 
Insolvenzantrag 
Masseunzulänglichkeit_Anzeige  
Schlussbericht 
Schuldenbereinigungsplan 
Stundung 
Tabellenberichtigung 
Verzeichnis  
Gläubigerverzeichnis, 
Verteilungsverzeichnis,  
geändertes Verteilungsverzeichnis (§ 193 
InsO),  
Schlussverzeichnis,  
Vermögensverzeichnis 

Widerruf der Stundung 
 
 
Strafsachen /  
Ordnungs- widrigkeitssachen: 
Berufungs_Revisionsbegründung 
Berufungs_Revisionserwiderung 
Berufungs_Revisionsschrift 
Beweismittel 
Strafanzeige_Strafantrag 
Vernehmung  
Zurücknahme_Verzicht 
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